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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Unidad de Informacion Publica del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la éticay probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera). .

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

b)

c)
d)

e)

g
h)
i)
i),

Apoyar para mantener al dia el archivo fisico y digital de las solicitudes de informacién ingresadas en la Unidad de
Informacion Publica. » v

Apoyar en la revision y registro en el sistema de gestion de la Unidad de Informacién Publica de todas las solicitudes
presentadas a dicha Unidad.

Brindar apoyo en la orientacién a los ciudadanos en la formulamon de la solicitud. de Informacion Pubhca

Apoyar en la coordinacion con las dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes ¢l envié de informacién o reportes,
para mantener actualizada la informacion de acuerdo a la Ley.

Apoyar en el registro de correspondencia de forma fisica y digital.

Apoye en la elaboracion de formulario de compras y solicitud de insumos necesarios para la unidad.

Apoye en la revision del articulo 10y 11 de la Ley de Informacién Publica de Oficio.

Apoye en la elaboracién de oficios, oficios circularesy otros documentos oficiales de la Unidad de Informacion Publica.
Apoye en la convocatoria y coordinacion de la capacitacién “Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto 57- 2008
Apoye en la elaboracion del informe de Quejas y Denuncias conforme a los formatos y plazos establecidos por la
normativa vigente.

Amlet Estefany Cifuentes Montenegro ' - M.A. Ana Maria lsabel Pérez Osorio

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaldia los Servicios
(seng Clausula de contrato: Décima Primera)

{abel Pérez Osorio

MA. Angifa
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Firma de Contratista - Firma y sello de la Autoridad que EvalGa los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




